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1. Pravidla 19 a2 19.2.1

Pravidla 19 stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichz strategie jsou schvaleny v ramci Programu
rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020.

Pravidla 19.2.1 stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu rozvoje venkova na
obdobi 2014 — 2020.

Aktualni verze Pravidel 19 a 19.2.1 jsou nadfazeny témto Internim postupdm MAS pro vyzvy a hodnoceni
projektd pfi realizaci SCLLD — Programovy ramec Programu rozvoje venkova (dale jen PRV).

2. Opatreni proti stretu zajmu

Pro zamezeni stfetu zajmU pti hodnoceni, vybéru a schvalovani projekt strategie komunité vedeného
mistniho rozvoje zpracovala MAS Eticky kodex, ktery je pfilohou téchto Internich postupd.

V Etickém kodexu jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupéniho jednani, zajisténi transparentnosti a
rovného pristupu k Zadatelim.

Zasadami Etického kodexu jsou povinni se fidit jak zaméstnanci kancelare, tak ¢lenové odpovédnych
organ(. Kazdy zaméstnanec kanceldfe MAS ¢i €lenové vybérového organu/rozhodovaciho
organu/kontrolniho organu, ktefi se podili na hodnoceni a vybéru projektti pred kazdym jednanim, na
kterém je provadéno hodnoceni, pfezkum hodnoceni nebo vybér projektl, podepisi eticky kodex.

Pokud jsou zaméstnanci kancelafe MAS podijati, informuji vedouciho pracovnika SCLLD.

Pokud jsou ve stretu zajmU ¢lenové odpovédnych organl, jsou povinni o této skutec¢nosti informovat
kancelar MAS pred jednanim pfislusného organu pfipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

Osoby, které jsou ve stietu zajm, se nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani
ostatnich projekt(, které danému projektu pfi hodnoceni a vybéru konkuruji.

3. ZpUsob vybéru projektl na MAS
3.1 Podani a pfijem Zadosti o dotaci na MAS véetné doloZeni pfiloh k Zadosti o dotaci

Postup podani Zadosti o dotaci na MAS véetné doloZeni pfiloh a pFijem Zadosti o dotaci na MAS je
podrobné upraven v aktualné platné verzi Pravidel pro Zadatele pro operaci 19.2.1.

Zadosti o dotaci se predkladaji v elektronickém formulafi — aktivnim .pdf, ktery si zadatel po vyhlageni vyzvy
MAS stahne prostfednictvim vlastniho uctu z Portalu Farmafre.

Postup pro vygenerovani Zadosti o dotaci pies PF v operaci 19.2.1, je zveFejnén na internetovych strankach.

Kompletné vyplnény formulaFr Zadost o dotaci véetné povinnych, pfip. nepovinnych ptiloh podava 7adatel
na MAS pres Portal farmare. PfedloZeni veskerych povinnych pfiloh je podminkou pro pfijem zadosti.
(Vybrané prilohy, které Zadatel nemUze vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatim predloZit v elektronické
podobé, muze Zadatel predloZit v listinné podobé. V tomto pfipadé obdrzi od MAS pisemné potvrzeni o
prevzeti pfiloh.)

Vsechny dokumenty musi byt doru¢eny v terminu stanoveném vyzvou MAS.

Za datum poddni Zadosti o dotaci na MAS se povazuje datum podani Zadosti o dotaci pfes Portal farmare.

Pred podanim Zadosti je doporuceno s pracovniky MAS Zadost o dotaci véas konzultovat a Ucastnit se
seminare pro Zadatele poradaného MAS (termin seminafe je zvefejnén u vyzvy).



Do 5 pracovnich dni od ukonceni pfijmu Zadosti zverejni MAS Seznam pfijatych Zadosti ve vyzvé na webu
MAS (minimalné v rozsahu: pfidélené poradové Cislo projektu, misto realizace projektu (NUTS5), nazev
projektu, nazev nebo Cislo pfislusné Fiche).

3.2 Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti

Zakladni postup administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti Zadosti o dotaci je upraven v Pravidlech
pro Zadatele pro operaci 19.2.1.

Kanceldf MAS provede administrativni kontrolu a kontrolu ptijatelnosti u pfijatych Zadosti.

Kontroluje se, zda Zadost, véetné relevantnich pfiloh, splfiuje vSechny podminky vyzvy, zda byla predloZena
v pozadované formé a obsahuje vSechny povinné naleZitosti véetné pfiloh.

U administrativni kontroly a kontroly ptijatelnosti bude uplatnéno pravidlo 4 o¢i. To znamen3, Ze jeden
pracovnik MAS vypracuje hodnoceni (hodnotitel) a druhy pracovnik MAS (schvalovatel) jej zkontroluje.

KancelaF MAS provadi zaznam do formulafe Zadosti o dotaci o viech krocich administrace a o dokumentech
pfijatych/odeslanych v rdmci procesu administrace Zadost o dotaci.

V ptipadé, Ze pfi administrativni kontrole zjisti kancelaf MAS nedostatky, které je nutné opravit, vyzve
7adatele k dopInéni Zadosti o dotaci s pevné danym terminem k doplnéni, minimalné v rozsahu 5
pracovnich dni.

Zadatel muZe provést opravu, tj. mGZe byt vyzvan k opravé, maximalné dvakrat.

V piipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukonéi MAS administraci dané Zadosti o dotaci z diivodu
nesplnéni podminek Pravidel pro predloZeni Zadosti o dotaci.

O vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan kancelari MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni
kontroly prostfednictvim elektronické posty.

3.3 Vécné hodnoceni
Zakladni postup hodnoceni projektt je upraven Pravidlech pro Zadatele pro operaci 19.2.1.

Véechny Zadosti o dotaci, které splnily podminky administrativni kontroly a kontroly pFijatelnosti, jsou
postoupeny k hodnoceni Vybérové komisi. Vécné hodnoceni Vybérovou komisi je provedeno dle pfredem
stanovenych preferencnich kritérii, zvefejnénych v kazdé Fichi spolu s vyzvou MAS.

Ptiprava jednani a pribéh jednani Vybérové komise se fidi Jednacim radem Vybérové komise, pricemz je
Vybérova komise usnasenischopna, je-li pfitomna nadpolovicni vétsina vsech ¢lenli komise. P¥i rozhodovani
o vysledku vécného hodnoceni maji zastupci soukromého sektoru nejméné 50 % hlasovacich prav.
Vybérova komise rozhoduje na zakladé hlasovani, rozhodnuti je pfijato, jestlize pro néj hlasuje nadpolovi¢ni
vétsina pritomnych ¢lend.

Kazdy ¢len ma jeden hlas. Hlasy vSech hlasujicich jsou si rovné.

Kazdy ¢len Vybérové komise je povinen pfed hodnocenim projektl dané vyzvy podepsat ¢estné prohlaseni
0 nezaujatosti — tj. Eticky kodex.

Clenové, ktefi jsou dle Etického kodexu ve stfetu zajmd, ozndmi bezodkladné tuto skutecnost kancelafi MAS
a vécného hodnoceni projektl v dané Fichi se nijak neucastni.

Pracovnici kancelare MAS proskoli ¢leny Vybérové komise pro danou vyzvu.

Kancelar MAS pripravi veskeré podklady pro hodnoceni. Podklady pro hodnoceni obdrzi clenové Vybérové
komise nejpozdéji 1 pracovni den pfed jednanim vybérového organu.



Clenové Vybérové komise v pribéhu hodnoceni se 7adateli nekomunikuji, hodnoceni provadi pouze na
zakladé udajt a informaci uvedenych v Zadosti o dotaci a v pFilohach.

Hodnoceni probiha pro kaZdou Fichi zvlast.

Vybérova komise zpracuje ve vzajemné shodé hodnoceni jednotlivych projektl dle predem stanovenych
kritérii v jednotlivych Fichich. Vybérova komise sestavi pofadi projektt podle vysledku bodového
hodnoceni (sefazené sestupné), za kazdou Fichi zvlast.

V pfipadé rovnosti celkového poctu ziskanych bodt u projektl ve stejné Fichi je upfednostnén projekt dle
pravidla popsaného ve vyzvé.

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan kanceldfi MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni
hodnoceni prostfednictvim elektronické posty.

Zapis z jednani Vybérové komise zverejni MAS na webovych strankach do 15 dni.
3.4 Vybér projektu

Po provedeni vécného hodnoceni je u Zadosti o dotaci, které dosahly ve vécném hodnoceni alespori
minimalniho poctu bod(, do 20 pracovnich dni proveden vybér projektd.

Vybér projektl provadi na zakladé vystupll Vybérové komise (tj. vysledkl vécného hodnoceni) Rada
spolku.

Kazdy ¢len Rady spolku je povinen pted vybérem projektl dané vyzvy podepsat cestné prohlaseni o
nezaujatosti — tj. Eticky kodex.

Clenové, ktefi jsou dle Etického kodexu ve stfetu zajmd, ozndmi bezodkladné tuto skuteénost kancelafi MAS
a vybéru projektl se v dané Fichi nijak neucastni.

Ptiprava jednani a pribéh jednani Rady spolku se fidi Jednacim fadem Rady spolku, pficem? je

Rada spolku usnasenischopna, je-li pfitomna alespor nadpolovi¢ni vétsina jejich ¢lend a pro pfijeti
rozhodnuti je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétsiny pfitomnych ¢lend.

Pti rozhodovani o vybéru projekt(l maji ¢lenové ze soukromého sektoru nejméné 50 % hlasovacich prav.

Rada spolku vybira projekty k realizaci dle navrhu Vybérové komise, tj. dle poradi daného bodovym
hodnocenim, a dle zbyvajici vyse alokace, tj. pocet podporenych projektd je limitovan vysi alokace na
danou Fichi.

MAS vyhotovi Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci, ktery zvefejni na webu.

Kancelaf MAS informuje Zadatele prostrednictvim elektronické posty o vysi pfidélenych bodl spolecné se
sdé&lenim, zda je jeho Zadost o dotaci vybrana & nevybrana k financovani do 5-ti pracovnich dni od

schvaleni vybéru projektl na MAS.

Zapis z jednani Rady spolku zvefejni MAS na webovych strankdch do 15 dni.



3.5 Nedocerpani alokace ve Fichich a podpora hrani¢niho projektu

Dojde-li k nedocerpani alokace ve Fichich, mize Rada spolku na svém jednani o vybéru projektl
rozhodnout o pfevedeni nedocerpané alokace mezi Fichemi a o podpofe hrani¢nich projektd, a to za
podminky, Ze budou podporeny pouze projekty, které spliiuji minimalni stanovenou vysi bodu.

v Pfevedeni nedoéerpané alokace mezi Fichemi
Alokace z nedocerpanych Fichi se se¢tou do ,,spolecného baliku zbyvajici alokace”.
Spolecny balik se pfesune do Fiche, ve které bylo podano nejvice projekt.
V ptipadé shody bude rozhodovat, ve které fichi je vétsi nedostatek financnich prostfedkt (rozdil mezi
alokaci na Fichi vyhlasenou ve vyzvé a souctem pozadované dotace vsech projektl podanych v dané Fichi,
které prosly administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti)
V ptipadé pretrvavajici shody by se pfihlizelo k ¢astkam pozadované dotace jednotlivych projekti tak, aby
doslo k co nejefektivnéjsSimu ¢erpdni celkové alokace.

v Podpora hraniéniho projektu Fiche
MAS v kazdé Fichi identifikuje hranicni projekt Fiche.
Hranicni projekt Fiche je projekt, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven spliuje
minimalni stanovenou vysi bodu.
Financ¢ni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzvé lze navysit z dlivodu podpory hrani¢niho projektu Fiche, a to
za podminky, Ze nedojde k pfekroceni alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve
schvaleném financénim planu SCLLD.
Pro rozhodovani mezi vice hrani¢nimi projekty Fiche bude upfednostnén projekt ve Fichi, do které bylo
podano vice Zadosti. V pfipadé pretrvavajici shody bude podporen projekt s nizsi finan€ni ndrocnosti.

Pokud ve spole¢ném zlstatku zbydou jesté prostfedky, bude postupovano u dalsi fiche (fichi), kde je previs
projektd, stejnym zplsobem, aZ do vyCerpani alokace.

Projekt, na ktery nezbyde plnd ¢astka poZadované dotace, se bude povaZovat za hranicni projekt vyzvy.

Je-li vyhlasena vyzva pouze na jednu Fichi, mlZe se hrani¢ni projekt Fiche logicky stat rovnou i hrani¢nim
projektem vyzvy.

v Podpora hraniéniho projektu Vyzvy
Finanéni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzvé Ize dale navysit z dlivodu podpory hrani¢niho projektu
vyzvy.
Hranicni projekt Vyzvy je projekt, ktery spliiuje podminku pro hrani¢ni projekt Fiche i kdyz celkova alokace
vyzvy jiz neni dostacujici na podporu tohoto projektu v plné vysi.
Hrani¢ni projekt vyzvy je jediny, ktery lze v dané vyzvé podpof¥it v plné vysi, i kdyZ tim dojde k prekroceni
alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve schvaleném finanénim planu SCLLD.
V ramci pfechodného obdobi bude hrani¢ni projekt podporen na chybéjici alokaci pfimo ze strany SZIF.

Pokud bude vice hrani¢nich projekt Vyzvy, upfednostni se projekt dosud nepodpofeného Zadatele.

evvs

Pripadné financni prostiedky, které zbydou po podporeni projektl vyse popsanym zplisobem, budou
prevedeny do alokace na dalsi vyzvu.



3.6 Postupy pro odvolani Zadatele a dalsi postupy pri neplnéni podminek Pravidel

Postup pro odvolani Zadatele a dalsi postupy pfi nesplnéni podminek Pravidel je upraven v aktualné
platnych Pravidlech pro Zadatele pro operaci 19.2.1.

4. Registrace a predani projektt na RO SZIF

Po vybéru projektt MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise a spole¢né s findlni
verzi povinnych, pfipadné nepovinnych ptiloh pfeda Zadateli pres Portal farmare minimalné 3
pracovni dny pfed findlnim terminem registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

Zadatel Zadost o dotaci véetné pfiloh zkontroluje a poda pres svij Gcet na Portalu farmare na
pfislusny RO SZIF nejpozdéji do findiniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé
MAS k zavérecnému ovéreni jejich zplsobilosti pfed schvalenim; pokud budou nékteré pfilohy
predkladany v listinné podobé&, musi tuto informaci zadatel uvést u zasilané Zadosti o dotaci
pres Portdl farmare.

Odeslani Zadosti o dotaci véetné pfiloh prostfednictvim Portalu farmare ze strany 7adatele
mUze byt v uvedené |h(té provedeno pouze jednou.

Ptilohy v listinné podobé musi MAS oznacit identifikacnimi Udaji Zadatele a pfedat na pfislusny
RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS,

RO SZIF provede registraci Zadosti o dotaci po jejim odeslani zadatelem pres Portal farmére,

za datum registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF je povaZzovano datum finalni registrace na RO
SZIF stanovené ve vyzvé MAS.

O zaregistrovani Zadosti o dotaci na SZIF bude Zadatel informovan prostfednictvim Portalu
farmare SZIF nejpozdéji do 14 kalendarnich dnti od finalniho terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS.

MAS pieda Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci (formulaf pdf), k seznamu dolozi
prezenchni listinu, zapis z jednani Vybérového organu véetné doloZeni aktudlniho sloZeni organd
podilejicich se na vybéru projektl a doklad o schvaleni vybéru projektt prisluSnym organem
MAS (vse prosté kopie) nejpozdéji do finalniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve
vyzvé MAS.

Dal$i administrativni postupy véetné dokladani pfiloh k vybérovému/zadavacimu fizeni, cenovému
marketingu a k podpisu Dohody jsou upraveny v aktuadlné platnych Pravidlech pro Zadatele pro operaci
19.2.1.



5. Priloha

1. Eticky kodex

ETICKY KODEX

Mistni akéni skupina Rozvoj Kladenska a Prahy-zapad, z. s

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni, vybéru, kontrole ¢i pfezkumu Zadosti o podporu z OP IROP i PRV predlozenych na zakladé vyzvy
Mistni ak¢ni skupiny Rozvoj Kladenska a Prahy-zapad, z. s.

Ja, jakozto osoba zapojend do hodnoceni, vybéru, kontroly ¢ piezkumného Fizeni projektd (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka“) Zadosti o podporu z
Integrovaného regionalniho opera¢niho programu (déle jen ,IROP*)/ Programu rozvoje venkova (déle jen ,,PRV“)* pfijimam nasledujici ustanoveni
(dale také ,Eticky kodex”).

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zdjmu s jeho/jejim zdjmem osobnim; tj. jednd nestranné a
neni podjaty/a. Za osobni zdjem je povazovan jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pfipadné
fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného
prospéchu, ¢i poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v rdmci implementace IROP/PRV* pro svij osobni zdjem ¢i v zajmu
tfeti osoby. Hodnotitel/hodnotitel musi zachovat ml¢enlivost o vech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni dozvédél/a.

3.V pfipadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na projektu, kterym se ma zabyvat, ozndmi tuto skute¢nost mistni akéni skupiné a
nemUzZe v dané vyzvé hodnotit Zadny projekt.

4.V pfipadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka pfedkladatelem &i zpracovatelem Zadosti o podporu nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo
ho/ji s predkladatelem &i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skuteénost neprodlené mistni akéni skupiné a
nebude se Zadnym zplsobem podilet na hodnoceni Zadného z projektd v dané vyzvé ani nebude zasahovat do jednani tykajici se hodnoceni
projektd (nebude se Ucastnit téchto jednéni) ¢i jej jakymkoliv zptsobem ovliviiovat.

Dary a vyhody

1. Hodnotitel/hodnotitelka nevyZzaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zaddna jind zvyhodnéni, ktera by mohla ovlivnit rozhodovéni ¢i
narusit nestranny pfistup.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit
prokazanou laskavost, nebo které jej/ji ini pFistupnym nepatfiénému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje zadnou vyhodu jakymkoli zplisobem spojenou s jeho/jeji ¢innosti.

4. P¥i vykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne ucinit Gkony, které by ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo
profesnim Zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakdkoli vyhoda, odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni
skupinu.

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, éestné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém kodexu, véetné principt nestrannosti,
nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu zahrnuty.

Nazev vyzvy MAS :

Cislo Fiche :
Datum podpisu:

Podpis :



