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1. Vypracování a aktualizace interních postupů  
 
Interní postupy (dále IP) místní akční skupiny MAS rozvoj Kladenska a Prahy-západ, z.s. (dále MAS) 
pro Programový rámec Integrovaného regionálního operačního programu (dále PR IROP) upravují 
proces vyhlašování výzev, hodnocení a výběru projektových záměrů ve výzvách MAS v PR IROP k 
naplňování cílů Strategie komunitně vedeného místního rozvoje MAS rozvoj Kladenska a Prahy-západ, 
z.s. (dále jen SCLLD) v programovém období 2021–2027.  
Hodnocení a výběr integrovaných projektů MAS probíhá v souladu s postupy ŘO IROP. 
 
Interní postupy jsou zpracovány v souladu se Stanovami MAS, jednacími řády orgánů MAS, Obecnými 
pravidly pro žadatele a příjemce IROP 2021-2027,  „Metodickým pokynem pro využiơ integrovaných 
nástrojů a regionálních akčních plánů v programovém období 2021 – 2027“ (dále MP-INRAP), kde je 
stanoveno, že MAS vypracuje nediskriminační a transparentní proces výběru projektů a nastavuje 
kritéria, jenž brání střetu zájmu a zajišťuje, že rozhodnuơ o výběru nebude kontrolovat jedna zájmová 
skupina, a dále v souladu s dokumentem „Akceptace programového rámce IROP integrované strategie 
komunitně vedeného místního rozvoje“ (dále AD) ze dne 03.01.2024 čj. MMR -570/2024-26, kde jsou 
definovány povinnosƟ MAS nad rámce MP-INRAP. 

IP a jejich aktualizace zpracovává Předseda spolku a schvaluje je Rada spolku.  
Schválené IP zveřejňuje MAS do 5 pracovních dnů (dále PD) od jejich schválení/schválení změny na 
webových stránkách MAS (www.maskpz.cz).  

MAS nevyhlašuje výzvy bez vypracovaných a schválených interních postupů. 

2. IdenƟfikace MAS 
 

Název MAS: MAS rozvoj Kladenska a Prahy-západ, z.s. 
IČO: 02423243 
Právní forma: zapsaný spolek 
Adresa sídla: U Národního výboru 62, 252 68 Kněževes 
Kontaktní údaje: hƩps://maskpz.cz/kontakty/ 
Webové stránky: www.maskpz.cz 
Datová schránka: c3x4bqe 
Statutární zástupce: Ing. Filip Uhlíř – předseda spolku 
Kontktní e-mail info@maskpz.cz 

  

 
ČinnosƟ orgánů MAS navazuje na plnění Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém období 
2021-2027. Kompetence jednotlivých orgánů MAS jsou stanoveny platnými Stanovami MAS.  
Způsob vlastního jednání orgánů MAS je rozepsán v jednacích řádech příslušných orgánů. 
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MAS rozvoj Kladenska a Prahy-západ, z.s. má tyto povinné orgány: 

Valná hromada je nejvyšším orgánem MAS. Nejvyšší orgán tvoří všichni partneři MAS. 

Rada spolku je rozhodovacím orgánem MAS. Rada spolku schvaluje IP, výzvy vč. příloh a případných 
změn a výběr projektů. 

Výběrová komise je výběrovým orgánem MAS. Hlavním úkolem tohoto orgánu je hodnocení projektů 
na základě objekƟvních výběrových kritérií. Výběrová komise navrhuje pořadí projektů podle počtu 
bodů dosažených ve věcném hodnocení.  

Dozorčí rada je kontrolním orgánem MAS. Kontrolní orgán provádí přezkum hodnocení a řeší sơžnosƟ 
na činnost MAS.  

Kancelář MAS není orgánem MAS, ale administraƟvní jednotkou MAS. Kancelář MAS provádí všechny 
nezbytné úkony pro realizaci komunitně vedeného místního rozvoje, které nejsou přímo svěřeny 
konkrétnímu povinnému orgánu MAS. Kanceláře MAS se skládá z Vedoucího zaměstnance pro 
realizaci SCLLD a dalších zaměstnanců podílejících se na implementaci SCLLD v programovém období 
2021-2027.   

3. Výzvy MAS  
 

Během realizace strategie komunitně vedeného místního rozvoje vyhlašuje Místní akční skupina 
výzvy na předkládání integrovaných projektů, tzv. Výzvy MAS. Výzva MAS je nástrojem MAS pro 
řízení realizace strategie komunitně vedeného místního rozvoje. Výzva MAS blíže upravuje 
podmínky pro žadatele v souladu se schválenou strategií CLLD, resp. příslušným programovým 
rámcem SCLLD.“ (viz MP-INRAP) 

Výzvu MAS je možné vyhlásit po schválení PR IROP SCLLD 2021-2027, po vypracování a schválení IP, 
po vyhlášení nadřazené výzvy ŘO IROP a po schválení výzvy MAS příslušným orgánem MAS. 

 3.1 Harmonogram výzev MAS 

Harmonogram výzev je obvykle zpracován na 1 kalendářní rok.  
V případě potřeby je provedena aktualizace. Harmonogram výzev schvaluje Rada spolku. 
Harmonogram výzev zveřejňuje MAS na webových stránkách MAS. 

MAS zasílá harmonogram výzev a jeho aktualizace na řídící orgán (dále ŘO) IROP. (viz AD) 

3.2 Příprava výzvy MAS a její vyhlašování  
 

Výzvy MAS musí respektovat podmínky nadřazené výzvy, kde jsou stanoveny základní parametry 
výzvy MAS, z nichž pouze některé může MAS ve výzvě MAS upravit a omezit. ŘO IROP vyhlašuje výzvy 
pro předkládání projektů z integrovaného nástroje CLLD. Výzvy zveřejňuje po jejich schválení na 
webových stránkách hƩps://irop.mmr.cz/cs/vyzvy-2021-2027.  
 
MAS připraví Text výzvy na předkládání projektových záměrů vč. příloh, který schvaluje Rada spolku.  



 

 6 

Výzva MAS na předkládání projektových záměrů je vyhlašována mimo monitorovací systém MS2021+. 

Základní povinnosƟ při zpracování výzvy MAS:  

 MAS může vyhlásit výzvu až poté, co byla vyhlášena výzva ŘO  
 Výzva MAS musí být v souladu s výzvou ŘO a SCLLD MAS  
 Každá výzva MAS je kolová, hodnocení jednotlivých projektových záměrů bude prováděno po 

ukončení příjmu projektových záměrů stanoveném ve výzvě. 
 Výzva MAS musí respektovat minimální lhůtu pro ukončení příjmu projektových záměrů, která 

je minimálně 4 týdny od vyhlášení výzvy 
 Datum ukončení příjmu projektových záměrů může nastat nejdříve 2 týdny po datu zahájení 

příjmu projektových záměrů 
 Text výzvy, včetně všech příslušných dokumentů, musí být nejpozději k datu vyhašení výzvy 

zveřejněn na webových stránkách MAS  
 Součásơ výzvy MAS jsou: 

o závazný vzor projektového záměru 
o seznam příloh projektového záměru, které MAS přebírá z nadřazené výzvy ŘO, 

případně stanovuje vlastní přílohy 
o kritéria, podle kterých MAS provádí administraƟvní kontrolu (formálních náležitosơ a 

přijatelnosƟ) a kritéria pro věcné hodnocení projektového záměru  
 MAS zveřejňuje na webu i navazující dokumentaci k výzvě (Interní postupy, odkazy na výzvu 

ŘO atd.) 
 MAS pořádá k výzvám semináře pro žadatele, které lze nahradit i osobními konzultacemi  
 Výzva MAS je zveřejněna na webu MAS od vyhlášení výzvy až do konce doby udržitelnosƟ 

všech realizovaných projektů. 

Na vyžádání ŘO IROP zasílá MAS dokumentaci k výzvě (text výzvy včetně příloh) na ŘO IROP. (viz 
AD) 

3.3 Změny výzvy 
 

Změna vyhlášené výzvy MAS, včetně jejích příloh, je možná pouze v odůvodněných případech. 
Změny schvaluje Rada spolku.  
Upravený text výzvy bude obsahovat popis změny, důvod provedení změny, případné dopady na 
žadatele/příjemce, pokud nebyl dosud ukončen příjem žádosơ o podporu. O změně výzvy informuje 
MAS potenciální žadatele. MAS zveřejňuje informace o změně výzvy na webových stránkách MAS do 
5 PD od schválení změny výzvy. 

Změny výzvy MAS, které není možné provést:  
(pokud nejsou vynuceny právními předpisy a/nebo změnou jednotného metodického prostředí) 

- zrušit vyhlášenou výzvu, 
- snížit alokaci výzvy,  
- změnit maximální a minimální hranici celkových způsobilých výdajů,  
- změnit míru spolufinancování,  
- změnit věcné zaměření výzvy,  
- změnit definici oprávněného žadatele, tj. přidat nebo odebrat oprávněného žadatele,  
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- posunout nejzazší datum pro ukončení fyzické realizace projektu na dřívější datum,  
- posunout datum ukončení příjmu žádosơ o podporu na dřívější datum,  
- měnit kritéria pro hodnocení projektů.  

3.4 Postup pro příjem projektových záměrů  
 

Příjem projektových záměrů do výzvy MAS probíhá mimo monitorovací systém MS2021+.  

Žadatel vyplní formulář projektového záměru, závazný vzor formuláře je zveřejněn na webu MAS jako 
příloha výzvy.  Vyplněný formulář žadatel podepíše (akceptován je i elektronický podpis).  
Požadovaný formát je PDF.   
Podepisuje-li projektový záměr za žadatele osoba oprávněná či zmocněná k zastupování žadatele ve 
věci podání projektového záměru na MAS je plná moc či jiný dokument definující zmocnění či 
oprávnění v tomto případě povinnou přílohou projektového záměru. 

Projektový záměr včetně požadovaných příloh odešle žadatel nejpozději v den a čas ukončení příjmu 
projektových záměrů datovou schránkou do datové schránky MAS rozvoj Kladenska a Prahy-západ. 
Žadatel uvede do předmětu „Projektový záměr“. 

Projektové záměry, které budou doručeny později, než je stanoveno výzvou, budou automaƟcky 
vyřazeny. 

V případě nadměrné velikosƟ příloh uvede žadatel tuto skutečnost v projektovém záměru a bude 
možné je předložit v lisƟnné formě.  

Potvrzením o doručení projektového záměru je automaƟcky generovaná doručenka datové schránky. 

Seznam registrovaných projektových záměrů v dané výzvě je zveřejněn do 5 PD od ukončení příjmu 
žádosơ na webu MAS. 

4. Hodnocení a výběr projektových záměrů 
 
Hodnocení projektových záměrů na MAS probíhá ve 2 fázích:  

 AdministraƟvní kontrola – provádí Kancelář MAS 
 Věcné hodnocení – provádí Výběrová komise  

 
Výběr projektových záměrů  

 Výběr projektů provádí Rada spolku. 

MAS je povinna informovat ŘO IROP o termínu jednání výběrového, rozhodovacího a jiného 
příslušného orgánu nositele SCLLD, na kterém budou projednávány projektové záměry pro realizaci 
v IROP, a umožnit jeho zástupci účast na tomto jednání v roli pozorovatele, pokud o to požádá. 
Účast zástupce ŘO IROP na jednání orgánů nositele SCLLD může být realizována formou 
monitorovací návštěvy. (viz AD) 



 

 8 

4.1 AdministraƟvní kontrola  
 
AdministraƟvní kontrolu (kontrola formálních náležitosơ a přijatelnosƟ) provádí kancelář MAS.  
 
AdministraƟvní kontrola je zahájena do 5 PD od ukončení příjmu projektových záměrů.  
Lhůta pro provedení administraƟvní kontroly je 30 PD od ukončení příjmu projektových záměrů do 
výzvy MAS.  
 
V rámci této kontroly se posuzuje kompletnost podaných záměrů, doložení příloh, soulad s pravidly 
výzvy MAS a nadřazené výzvy IROP a soulad se Strategií MAS. 
Pro každý projekt je vyplněn kontrolní list administraƟvní kontroly.  
Při kontrole je uplatněno pravidlo 4 očí, tzn. kontrolu provádí 2 pověření pracovníci kanceláře MAS.  
kteří musí splňovat podmínky EƟckého kodexu a podepisují jej.  

Kritéria formálních náležitosơ jsou napravitelná. 
Kritéria přijatelnosƟ jsou nenapravitelná, přejímají se z příslušné nadřazené výzvy ŘO IROP. 
 
V případě, že je zjištěn nesoulad nebo chybějící údaje u formálních náležitosơ nebo nelze některé 
z kritérií přijatelnosƟ vyhodnoƟt, je žadatel vyzván k doplnění a upřesnění projektového záměru.   
Toto doplnění lze provést pouze jednou. 
Lhůta pro doplnění je 5 PD od odeslání výzvy.  
Žadatel má možnost požádat o prodloužení lhůty pro doplnění a to max. o 5 PD.    
Žadatel nesmí v projektovém záměru upravovat údaje, k jejichž doplnění nebo vyřešení nebyl vyzván. 
Při zjištění, že žadatel upravil nebo doplnil údaje nad rámec požadavku administraƟvní kontroly, bude 
projektový záměr při administraƟvní kontrole vyřazen. 
Nedojde-li k odstranění nedostatků do stanovené lhůty, považuje se projektový záměr za neúplný a 
bude vyřazen.  

Do 5 PD od ukončení administraƟvní kontroly je vyhotoven a na webu MAS zveřejněn seznam 
projektových záměrů, které postupují do fáze věcného hodnocení.  

4.2 Věcné hodnocení  
 

U projektových záměrů, které splnily kritéria administraƟvní kontroly, provede Výběrová komise MAS 
věcné hodnocení. Hodnocení probíhá na základě předem stanovených kritérií, která jsou přílohou 
výzvy.  Kritéria jsou hodnocena stanovenými body. Projektový záměr splní podmínky věcného 
hodnocení, pokud obdrží alespoň minimální počet bodů uvedený v dané výzvě. 

Jednání Výběrové komise proběhne do 30 PD od ukončení administraƟvní kontroly.  

MAS informuje o termínu jednání Výběrové komise ŘO IROP. 

Členové Výběrové komise nesmí být ve střetu zájmů, což potvrzují podpisem eƟckého kodexu. 
Členové Výběrové komise, kteří jsou ve střetu zájmů, se jednání neúčastní. Členové Výběrové komise 
v průběhu hodnocení nekomunikují s žadateli. 
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Kancelář MAS připraví veškeré podklady pro hodnocení projektových záměrů. Podklady pro 
hodnocení obdrží členové Výběrové komise nejpozději 1 PD před jednáním Výběrové komise. 
Kancelář MAS zajisơ před zahájením hodnocení proškolení všech členů Výběrové komise. 

Pro každý projekt je vyplněn kontrolní list věcného hodnocení, který je součásơ zápisu VK.  

Při rovnosƟ bodů dvou nebo více projektových záměrů rozhoduje datum a čas podání projektového 
záměru projektového záměru do datové schránky.  

Z jednání výběrové komise je vyhotoven zápis s výsledky hodnocení, kde je uvedeno pořadí projektů 
podle bodové hodnoty (sestupně). Projekty jsou rozděleny na ty, které splnily a které nesplnily 
podmínky věcného hodnocení. Toto pořadí slouží jako podklad pro rozhodnuơ Rady spolku.  

Do 5 PD od ukončení věcného hodnocení je vyhotoven a na webu MAS zveřejněn seznam 
projektových záměrů s dosaženým bodovým ziskem, kde jsou projekty seřazeny podle přiděleného 
počtu bodů.   

4.3 Výběr projektových záměrů 
 
Na základě schváleného seznamu projektových záměrů Výběrovou komisí vybere Rada spolku 
projektové záměry doporučené k vydání „Vyjádření MAS o souladu se projektového záměru se 
schválenou strategií CLLD“ MAS rozvoj Kladenska a Prahy-západ (dále Vyjádření MAS)  
Při výběru projektových záměrů nelze měnit pořadí ani bodové ohodnocení z věcného hodnocení.  

MAS informuje o termínu jednání Rady spolku ŘO IROP. 
 
Členové Rady spolku nesmí být ve střetu zájmů, což potvrzují podpisem eƟckého kodexu. 

Počet podpořených projektových záměrů je limitován výší alokace uvedené v příslušné výzvě MAS. 
To znamená, že podpořeny budou projektové záměry do maximální výše alokace konkrétní výzvy 
MAS. Rada spolku bude přidělovat finanční prostředky z alokace výzvy MAS projektovým záměrům 
sestupně dle jejich bodového hodnocení až do vyčerpání celkové alokace na výzvu MAS.  

Pokud projektové záměry, které splnily minimální bodovou hranici výzvy, přesahují svými finančními 
požadavky alokaci výzvy, může Rada spolku s ohledem na naplňování cílů SCLLD určit náhradní 
projektové záměry. Rada spolku může určit max. 2 náhradní projektové záměry v každé výzvě, které 
uvádí v zápise z jednání. Náhradním projektovým záměrem je hraniční projektový záměr, případně 
další projekt ve výzvě MAS, který splnil podmínky věcného hodnocení, ale ve výzvě není dostatek 
finančních prostředků na jeho podporu v plné výši. 

Rada spolku zodpovídá za alokaci výzvy MAS. Pokud nebyla výzva MAS vyhlášena na celou alokaci 
opatření (případně došlo k uvolnění čásƟ alokace v důsledku ne/realizace projektů), může Rada 
spolku rozhodnout o navýšení alokace výzvy MAS za účelem podpory náhradních projektových 
záměrů až do výše celkových způsobilých výdajů na opatření strategie CLLD.  

Rada spolku může rozhodnout o podpoře hraničního projektového záměru – MAS osloví žadatele 
hraničního projektového záměru, s možnosơ snížit celkové způsobilé výdaje do výše zbývající alokace 
výzvy MAS. V případě přijeơ nabídky, zašle žadatel upravený projektový záměr (upraven může být jen 
rozpočet a případně informace a údaje související se sníženou částkou, jiné úpravy jsou nepřípustné) 
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a MAS žadateli vydá dodatečně Vyjádření MAS. V případě, že žadatel hraničního projektu nebude 
souhlasit, osloví MAS žadatele dalšího projektového záměru v pořadí se stejnou nabídkou. Odmítne-li 
i druhý žadatel, hraniční Projektový záměr nebude stanoven. 

V případě nevyčerpání alokace ve výzvě MAS může Rada spolku rozhodnout o možnosƟ opětovného 
vyhlášení výzvy MAS. 

Z jednání Rady spolku je vyhotoven zápis, který obsahuje Seznam projektových záměrů, které splňují 
či nesplňují podmínky vydání „Vyjádření MAS“ (včetně žadatelů, kteří odstoupili od realizace 
projektu), popřípadě náhradní projektové záměry. 

Do 10 PD od ukončení výběru projektových záměrů je na webu MAS zveřejněn zápis vč. seznamu 
vybraných a nevybraných, případně náhradních projektových záměrů.   

Žadatelům jejichž projektové záměry byly vybrány k podpoře vystaví MAS „Vyjádření MAS o souladu 
projektového záměru se schválenou strategií CLLD“, které zasílá MAS prostřednictvím datové 
schránky do 10 PD ode dne schválení Radou spolku. 
Platnost dokumentu bude uvedena ve výzvě. 

Tento dokument je povinnou přílohou žádosƟ o podporu, kterou žadatel následně podává do 
MS2021+.  

Kancelář MAS je povinna do 10 PD od ukončení výběru projektových záměrů předat ŘO IROP jeho 
výstupy, zejména seznam všech předložených projektů a zápis z jednání příslušného orgánu MAS. 
Ukončením výběru projektů se rozumí okamžik podepsání zápisu z jednání. (viz AD) 

MAS je dále povinna zpřístupnit ŘO IROP dokumentaci související s realizací strategie CLLD v 
souvislosƟ s programovým rámcem a na žádost ŘO IROP poskytnout informace vztahující se k 
řízení, administraci a realizaci programového rámce IROP. (viz AD) 

5. Podání žádosơ o podporu  
 

Projektové záměry, které byly vybrány, předkládá následně žadatel do specifické výzvy ŘO pro CLLD. 
Žadatel zpracuje žádost do plné podoby žádosƟ o podporu v MS2021+.   
V tomto kroku postupují žadatelé dle podmínek Výzvy ŘO pro podání žádosƟ o podporu.  
Podmínky nadřazených výzev ŘO jsou zveřejněny hƩps://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027 .  
Podání žádosƟ se řídí Obecnými a specifickými pravidly ŘO IROP.  

Povinnou přílohou žádosƟ o podporu je dokument „Vyjádření MAS“.  
Další povinné a nepovinné přílohy se řídí pravidly dané výzvy ŘO IROP. 
 
Při zpracování plné žádosƟ v MS2021+ může žadatel využít bezplatné konzultační podpory MAS. 
 
Elektronickou žádost o podporu v MS2021+ vždy připodepisuje zástupce MAS, jemuž je žádost 
nasdílena žadatelem (jako první signatář v pořadí). Tímto postupem MAS osvědčí soulad 
elektronické žádosƟ s návrhem integrovaného projektu, jež byl předmětem hodnocení MAS. (viz 
MP-INRAP). 
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Do žádosƟ v MS2021+ musí žadatel nasdílet jako jednoho ze signatářů statutárního zástupce MAS a 
jako čtenáře pověřeného /zmocněného pracovníka MAS. 

Po zadání celé žádosƟ a vložení všech příloh žadatel žádost finalizuje a informuje e-mailem kancelář 
MAS.  Kancelář MAS posoudí, zda je žádost v souladu s projektovým záměrem podaným na MAS.  
V případě, že ano, informuje statutárního zástupce MAS a ten žádost elektronicky podepíše.  
Následně elektronicky podepíše žádost oprávněná osoba žadatele a žádost podá.  
Po podání následuje kontrola na CRR.  

Žádost musí žadatel podat před ukončením platnosƟ dokumentu „Vyjádření MAS“.  

6. Komunikace se žadateli 
 

Komunikaci s žadateli zajišťuje Kancelář MAS. Konzultace MAS s žadateli a příjemci poskytuje 
bezplatně k přípravě projektu a k navrhovaným změnám projektů. 

MAS zajišťuje pro žadatele semináře k výzvám MAS. Semináře mohou být nahrazeny osobními 
konzultacemi či jinou možnou formou komunikace (např. on-line seminář). 

Žadatelé mají možnosƟ konzultovat své projekty telefonicky e-mailem nebo osobně po předchozí 
domluvě s  pracovníky kanceláře MAS, kontakty jsou uvedeny na webu MAS. 
 
Před předložením žádosƟ o podporu do MS2021+ mohou budoucí žadatelé také využít Konzultační 
servis IROP  Konzultační servis IROP – Centrum - zkušený a spolehlivý partner pro váš region (crr.cz). 
 
Kancelář MAS je dále odpovědná za funkčnost webových stránek MAS, které jsou jedním z hlavních 
nástrojů komunikace směrem k potenciálním žadatelům, žadatelům a veřejnosƟ. Veškeré dokumenty 
a informace pro žadatele o podporu jsou zveřejněny na webových stránkách MAS.  

7. Přezkum hodnocení  
 

Každý žadatel může podat žádost o přezkum proƟ negaƟvnímu výsledku administraƟvní kontroly nebo 
proƟ negaƟvnímu i poziƟvnímu výsledku věcného hodnocení.  Přezkum hodnocení provádí Dozorčí 
rada MAS. Žádost o přezkum je možné podat do 3 PD ode dne zveřejnění výsledku dané fáze 
hodnocení na webových stránkách MAS. 

Podnět prošetří Dozorčí rada ve lhůtě 10 PD dnů od doručení podnětu. V odůvodněných případech lze 
lhůtu prodloužit. Členové Dozorčí rady, kteří se podílí na daném přezkumu hodnocení, nesmí být ve 
střetu zájmů. Musí splňovat podmínky EƟckého kodexu a podepisují jej, v případě možného střetu 
zájmů se na vyřízení věci nepodílejí. 

Dozorčí rada se zabývá kritérii, jejichž nesplnění vedlo k vyřazení projektového záměru 
(administraƟvní kontroly) nebo proƟ výsledku bodového hodnocení (věcné hodnocení). Žadatel se 
může odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v předloženém projektovém záměru. Na 
dodatečné informace, které nebyly uvedeny v projektovém záměru, nesmí být brán zřetel.  
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U každého přezkoumávaného kritéria Dozorčí rada uvede, zda shledala žádost důvodnou nebo 
nedůvodnou a zároveň uvede zdůvodnění svého rozhodnuơ.  

Z kontroly bude vyhotoven zápis, který je podkladem pro výsledek přezkumu. 

V kolové výzvě nelze ukončit výběr projektů před dokončením všech přezkumů hodnocení a všech 
opravných hodnocení. 

8. Změny projektů, jimž byl vydán soulad se SCLLD  
 

Postup pro posuzování změn projektů je dán pravidly ŘO IROP. Postup administrace ŽádosƟ o změnu 
(dále ŽoZ) je upraven v Obecných pravidlech pro žadatele a příjemce, případně Specifickými pravidly 
výzvy ŘO IROP (vždy v aktuálním znění).  

Změnové řízení probíhá prostřednictvím vyrozumění MAS o potřebnosƟ změny ze strany žadatele 
projektového záměru.   
 
Žadatel je povinen informovat MAS o všech podstatných změnách projektu.  
MAS posuzuje vliv ŽoZ na výsledek hodnocení projektu a na realizaci Strategie CLLD.  

Je zodpovědnosơ žadatele předložit všechny podstatné změny, které se vyskytnou během realizace a 
udržitelnosƟ projektu, s dostatečným předsƟhem. V případě neplánovaných změn musí žadatel 
okamžitě informovat MAS, jakmile se taková změna objeví.  

Pokud nastane podstatná změna, MAS musí k takové změně podat vyjádření do 20 PD ode dne 
předání informací o změně. 

9. Opatření proƟ střetu zájmů 
 

Zaměstnanci MAS, kteří se podílí na poradenství, kontrolách, administraci projektů a provádějí 
podpůrnou činnost při jejich výběru, nesmí zpracovávat projekty do výzev MAS. 
 
Přílohou těchto IP je EƟcký kodex. V něm jsou uvedeny postupy pro zamezení korupčního jednání, 
zajištění transparentnosƟ a rovného přístupu k žadatelům.   

Zaměstnanci kanceláře MAS, provádějící administraƟvní kontrolu (kontrolu formálních náležitosơ a 
přijatelnosƟ), nesmí být v podjatosƟ vůči hodnoceným projektům a před zahájením hodnocení 
podepíší eƟcký kodex.  

Členové Výběrové komise, Rady spolku a Dozorčí rady MAS rozvoj Kladenska a Prahy-západ, kteří se 
podílí na hodnocení, přezkumu hodnocení a výběru projektů před každým jednáním, na kterém je 
prováděno hodnocení, přezkum hodnocení nebo výběr projektů, podepíší eƟcký kodex. V něm jsou 
uvedeny postupy pro zamezení korupčního jednání, zajištění transparentnosƟ a rovného přístupu k 
žadatelům.  
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Osoby, které jsou ve vztahu k určité žádosƟ ve střetu zájmů, informují Vedoucího zaměstnance pro 
realizaci SCLLD či předsedu daného orgánu a nesmí se podílet na hodnocení a výběru dané žádosƟ ani 
ostatních žádosơ, které dané žádosƟ ve výběru projektů konkurují. 

10. Auditní stopa a archivace  
 

MAS je povinna zajisƟt po dobu určenou právními předpisy ČR nebo EU uchování veškeré 
dokumentace, související se Strategií CLLD a její realizací (minimálně do 31. prosince 2035), a 
poskytovat informace a dokumentaci, vztahující se k integrované strategii zaměstnancům nebo 
zmocněncům pověřených orgánů Ministerstva pro místní rozvoj ČR, Ministerstva financí ČR, Evropské 
komise, Evropského účetního dvora, Nejvyššího kontrolního úřadu, Auditního orgánu, Platebního a 
cerƟfikačního orgánu, příslušného orgánu finanční správy a dalších oprávněných orgánů státní správy.  
Archivací se rozumí uchování originálů dokumentů nebo záznamů v elektronické podobě a jejich 
provedených změn (původní verze, aktualizované verze, platné verze, doklady o změnových řízeních 
projektu). 

MAS je povinna uchovat veškerou dokumentaci související s programovým rámcem a jeho realizací 
po dobu určenou právními předpisy ČR nebo EU (minimálně do 31. prosince 2035), a zajisƟt tak 
dostatečnou auditní stopu o realizaci programového rámce. (viz AD)  

MAS umožní výkon kontroly nebo auditu dalším pověřeným orgánům ČR nebo EU, poskytne jim 
nezbytnou součinnost, včetně umožnění vstupu do budov, místnosơ a míst dotčených realizací 
programového rámce, a zajisơ přístup k veškerým dokladům a dokumentům souvisejícím s realizací 
programového rámce. (viz AD) 

MAS má povinnost informovat ŘO IROP o jakýchkoliv kontrolách a auditech provedených dalšími 
pověřenými orgány ČR nebo EU v souvislosƟ s programovým rámcem a o jejich výsledcích. (viz AD) 

MAS archivuje dokumentaci podle Skartačního a archivačního řádu organizace, není-li stanoveno v 
právních předpisech EU jinak. 
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Přílohy 
 

ETICKÝ KODEX  
MAS rozvoj Kladenska a Prahy-západ, z.s. 

Etický kodex osoby podílející se na hodnocení, výběru, kontrole či přezkumu žádostí o podporu předložených na základě výzvy SCLLD  
MAS rozvoj Kladenska a Prahy-západ, z. s.  

Já, jakožto osoba zapojená do hodnocení, výběru, kontroly či přezkumného řízení projektů (dále jen „hodnotitel/hodnotitelka“) žádostí o 
podporu z programového rámce Integrovaného regionálního operačního programu (dále jen „IROP“) / Strategického plánu Společné 
zemědělské politiky (dále „SP SZP“) na období 2021-2027, přijímám následující ustanovení (dále také „Etický kodex“).  

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrží takového jednání, které by vedlo ke střetu veřejného zájmu s jeho/jejím zájmem osobním; tj. jedná 
nestranně a není podjatý/á. Za osobní zájem je považován jakýkoliv zájem, který přináší nebo by mohl přinést dotčené osobě nebo jiné 
osobě jí blízké, případně fyzické nebo právnické osobě, kterou tato osoba zastupuje na základě zákona nebo plné moci, výhodu spočívající v 
získání majetkového nebo jiného prospěchu, či poškozování třetích osob v její prospěch.  

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyužívá informace související s jeho/její činností v rámci implementace IROP/PRV* pro svůj osobní zájem či v 
zájmu třetí osoby. Hodnotitel/hodnotitel musí zachovat mlčenlivost o všech okolnostech, o kterých se v průběhu výkonu hodnocení 
dozvěděl/a.  

3. V případě, že má hodnotitel/hodnotitelka osobní zájem na projektu, kterým se má zabývat, oznámí tuto skutečnost místní akční skupině 
a nemůže v dané výzvě hodnotit žádný projekt.  

4. V případech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka předkladatelem či zpracovatelem žádosti o podporu nebo se na zpracování podílel/podílela, 
nebo ho/ji s předkladatelem či zpracovatelem pojí blízký vztah rodinný, citový či ekonomický, oznámí tuto skutečnost neprodleně místní 
akční skupině a nebude se žádným způsobem podílet na hodnocení žádného z projektů v dané výzvě ani nebude zasahovat do jednání 
týkající se hodnocení projektů (nebude se účastnit těchto jednání) či jej jakýmkoliv způsobem ovlivňovat. 

 Dary a výhody  

1. Hodnotitel/hodnotitelka nevyžaduje ani nepřijímá dary, úsluhy, laskavosti, ani žádná jiná zvýhodnění, která by mohla ovlivnit 
rozhodování či narušit nestranný přístup.  

2. Hodnotitel/hodnotitelka nedovolí, aby se v souvislosti se svou činností dostal/dostala do postavení, ve kterém je zavázán/zavázána 
oplatit prokázanou laskavost, nebo které jej/ji činí přístupným nepatřičnému vlivu jiných osob.  

3. Hodnotitel/hodnotitelka nenabízí ani neposkytuje žádnou výhodu jakýmkoli způsobem spojenou s jeho/její činností.  

4. Při výkonu své činnosti hodnotitel/hodnotitelka neučiní anebo nenavrhne učinit úkony, které by ho /ji zvýhodnily v budoucím osobním 
nebo profesním životě.  

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho činností nabídnuta jakákoli výhoda, odmítne ji a o nabídnuté výhodě informuje 
místní akční skupinu.  
 
Já, hodnotitel/hodnotitelka, čestně prohlašuji, že budu zachovávat veškeré principy uvedené v tomto Etickém kodexu, včetně principů 
nestrannosti, nepodjatosti a mlčenlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu zahrnuty.  

   


