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1. Vypracovani a aktualizace internich postup

Interni postupy (dale IP) mistni akéni skupiny MAS rozvoj Kladenska a Prahy-zapad, z.s. (dale MAS)
pro Programovy ramec Integrovaného regionalniho operacniho programu (dale PR IROP) upravu;ji
proces vyhlasovani vyzev, hodnoceni a vybéru projektovych zamért ve vyzvach MAS v PR IROP k
napliiovani cil( Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS rozvoj Kladenska a Prahy-zapad,
z.s. (dale jen SCLLD) v programovém obdobi 2021-2027.

Hodnoceni a vybér integrovanych projekt& MAS probihd v souladu s postupy RO IROP.

Interni postupy jsou zpracovany v souladu se Stanovami MAS, jednacimi fady orgdnd MAS, Obecnymi
pravidly pro Zadatele a pfijemce IROP 2021-2027, ,, Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych
ndstroju a regiondlnich akcnich pland v programovém obdobi 2021 — 2027“ (dale MP-INRAP), kde je
stanoveno, Ze MAS vypracuje nediskriminacni a transparentni proces vybéru projektl a nastavuje
kritéria, jenZ brani stfetu zajmu a zajistuje, Ze rozhodnuti o vybéru nebude kontrolovat jedna zdjmova
skupina, a ddle v souladu s dokumentem , Akceptace programového ramce IROP integrované strategie
komunitné vedeného mistniho rozvoje” (dale AD) ze dne 03.01.2024 ¢j. MMR -570/2024-26, kde jsou
definovany povinnosti MAS nad rdmce MP-INRAP.

IP a jejich aktualizace zpracovava Predseda spolku a schvaluje je Rada spolku.
Schvalené IP zvefejriuje MAS do 5 pracovnich dni (déle PD) od jejich schvaleni/schvaleni zmény na
webovych strankdch MAS (www.maskpz.cz).

MAS nevyhlaSuje vyzvy bez vypracovanych a schvalenych internich postupu.

2. ldentifikace MAS

Nazev MAS: MAS rozvoj Kladenska a Prahy-zapad, z.s.
ICO: 02423243

Pravni forma: zapsany spolek

Adresa sidla: U Narodniho vyboru 62, 252 68 Knézeves
Kontaktni udaje: https://maskpz.cz/kontakty/
Webové stranky: www.maskpz.cz

Datova schranka: c3x4bqe

Statutarni zastupce: Ing. Filip Uhlif — pfedseda spolku
Kontktni e-mail info@maskpz.cz

Cinnosti organti MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2021-2027. Kompetence jednotlivych organi MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS.
ZpUsob vlastniho jednani orgdnd MAS je rozepsan v jednacich fadech pfislusnych organda.
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MAS rozvoj Kladenska a Prahy-zapad, z.s. ma tyto povinné organy:

* %

Valna hromada je nejvyssim orgdnem MAS. Nejvyssi organ tvofi vSichni partnefi MAS.

Rada spolku je rozhodovacim orgdnem MAS. Rada spolku schvaluje IP, vyzvy v¢. pfiloh a pfipadnych
zmén a vybér projektd.

Vybérova komise je vybérovym orgdnem MAS. Hlavnim ukolem tohoto organu je hodnoceni projektd
na zakladé objektivnich vybérovych kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi projektd podle poctu
bod( dosazenych ve vécném hodnoceni.

Dozorci rada je kontrolnim orgdnem MAS. Kontrolni organ provadi pfezkum hodnoceni a feSi stiznosti
na ¢innost MAS.

KancelaF MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Kancelaf MAS provadi vsechny
nezbytné Ukony pro realizaci komunitné vedeného mistniho rozvoje, které nejsou pfimo svéreny
konkrétnimu povinnému orgdnu MAS. Kancelafe MAS se sklada z Vedouciho zaméstnance pro
realizaci SCLLD a dalSich zaméstnanc( podilejicich se na implementaci SCLLD v programovém obdobi
2021-2027.

3. Vyzvy MAS

Béhem realizace strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje vyhlasuje Mistni akéni skupina
vyzvy na predkladdni integrovanych projekti, tzv. Vyzvy MAS. Vyzva MAS je ndstrojem MAS pro
fizeni realizace strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje. Vyzva MAS bliZe upravuje
podminky pro Zadatele v souladu se schvdlenou strategii CLLD, resp. pfislusnym programovym
ramcem SCLLD.” (viz MP-INRAP)

Vyzvu MAS je moZzné vyhlasit po schvéleni PR IROP SCLLD 2021-2027, po vypracovani a schvaleni IP,
po vyhladeni nadfazené vyzvy RO IROP a po schvaleni vyzvy MAS pFislusnym organem MAS.

3.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev je obvykle zpracovan na 1 kalendarni rok.
V ptipadé potreby je provedena aktualizace. Harmonogram vyzev schvaluje Rada spolku.
Harmonogram vyzev zvefejiiuje MAS na webovych strankach MAS.

MAS zasild harmonogram vyzev a jeho aktualizace na Fidici orgdn (ddle RO) IROP. (viz AD)

3.2 Pfiprava vyzvy MAS a jeji vyhlasSovani

Vyzvy MAS musi respektovat podminky nadfazené vyzvy, kde jsou stanoveny zakladni parametry
vyzvy MAS, z nich? pouze nékteré mdze MAS ve vyzvé MAS upravit a omezit. RO IROP vyhladuje vyzvy
pro predkladani projektd z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy zverejiiuje po jejich schvéleni na
webovych strankach https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy-2021-2027.

MAS pfipravi Text vyzvy na predkladani projektovych zaméra vc. priloh, ktery schvaluje Rada spolku.
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Vyzva MAS na predkladani projektovych zamérd je vyhlasovana mimo monitorovaci systém MS2021+.

* %

Zakladni povinnosti pfi zpracovani vyzvy MAS:

e MAS miZe vyhlasit vyzvu aZ poté, co byla vyhlddena vyzva RO
e Vyzva MAS musi byt v souladu s vyzvou RO a SCLLD MAS
e Kazda vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych projektovych zamér( bude provadéno po
ukoncéeni prijmu projektovych zamér( stanoveném ve vyzvé.
e Vyzva MAS musi respektovat minimalni IhGtu pro ukonceni prijmu projektovych zamér(, ktera
je minimalné 4 tydny od vyhlaseni vyzvy
e Datum ukonceni pfijmu projektovych zamér( muZe nastat nejdfive 2 tydny po datu zahajeni
pfijmu projektovych zaméra
e Text vyzvy, véetné vSech prislusnych dokument(, musi byt nejpozdéji k datu vyhaseni vyzvy
zverejnén na webovych strankach MAS
e Soucasti vyzvy MAS jsou:
o zavazny vzor projektového zaméru
o seznam piiloh projektového zaméru, které MAS prebira z nadfazené vyzvy RO,
pfipadné stanovuje vlastni prilohy
o kritéria, podle kterych MAS provadi administrativni kontrolu (formdlnich ndleZitosti a
pfijatelnosti) a kritéria pro vécné hodnoceni projektového zaméru
e  MAS zverejfiuje na webu i navazujici dokumentaci k vyzvé (Interni postupy, odkazy na vyzvu
RO atd.)
e MAS porada k vyzvam seminare pro Zadatele, které Ize nahradit i osobnimi konzultacemi
e Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy aZ do konce doby udrzitelnosti
vsech realizovanych projekt(.

Na vyZdddni RO IROP zasilé MAS dokumentaci k vyzvé (text vyzvy véetné pfiloh) na RO IROP. (viz
AD)

3.3 Zmény vyzvy

Zména vyhlasené vyzvy MAS, véetné jejich priloh, je mozna pouze v odivodnénych pripadech.
Zmény schvaluje Rada spolku.

Upraveny text vyzvy bude obsahovat popis zmény, dlivod provedeni zmény, pfipadné dopady na
Zadatele/ptijemce, pokud nebyl dosud ukonéen pfijem Zzadosti o podporu. O zméné vyzvy informuje
MAS potencialni Zadatele. MAS zverejfiuje informace o zméné vyzvy na webovych strankdch MAS do
5 PD od schvaleni zmény vyzvy.

Zmény vyzvy MAS, které neni mozné provést:
(pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy a/nebo zménou jednotného metodického prostredi)

- zrusit vyhlasenou vyzvu,

- snizit alokaci vyzvy;,

- zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydaj,

- zménit miru spolufinancovani,

- zménit vécné zaméreni vyzvy,

- zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,
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- posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,
- posunout datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum,
- ménit kritéria pro hodnoceni projektd.

* * %

o

3.4 Postup pro pfijem projektovych zamér(

Prijem projektovych zdmérl do vyzvy MAS probiha mimo monitorovaci systém MS2021+.

Zadatel vyplni formulaf projektového zdméru, zavazny vzor formulare je zvefejnén na webu MAS jako
pfiloha vyzvy. Vyplnény formuldr Zadatel podepiSe (akceptovan je i elektronicky podpis).

PoZadovany format je PDF.

Podepisuje-li projektovy zamér za Zadatele osoba opravnéna ¢i zmocnéna k zastupovani Zadatele ve
véci poddni projektového zaméru na MAS je plnd moc ¢i jiny dokument definujici zmocnéni ¢i
opravnéni v tomto pripadé povinnou prilohou projektového zaméru.

Projektovy zamér véetné pozadovanych pfiloh odesle Zadatel nejpozdéji v den a ¢as ukonceni pfijmu
projektovych zamérl datovou schrankou do datové schranky MAS rozvoj Kladenska a Prahy-zapad.
Zadatel uvede do pfedmétu ,Projektovy zamér*.

Projektové zaméry, které budou doruceny pozdéji, nez je stanoveno vyzvou, budou automaticky
vyfazeny.

V pripadé nadmérné velikosti pfiloh uvede Zadatel tuto skutecnost v projektovém zaméru a bude
mozné je predlozit v listinné formé.

Potvrzenim o doruceni projektového zaméru je automaticky generovand dorucenka datové schranky.

Seznam registrovanych projektovych zamér( v dané vyzvé je zverejnén do 5 PD od ukonceni pfijmu
Zadosti na webu MAS.

v o

4. Hodnoceni a vybér projektovych zameéru

Hodnoceni projektovych zamérl na MAS probiha ve 2 fazich:
e Administrativni kontrola — provadi Kancelar MAS
e Vécné hodnoceni — provadi Vybérova komise

Vybér projektovych zaméru
e \lybér projektli provadi Rada spolku.

MAS je povinna informovat RO IROP o terminu jedndni vybérového, rozhodovaciho a jiného
prislusného orgdnu nositele SCLLD, na kterém budou projedndvdny projektové zaméry pro realizaci
v IROP, a umoznit jeho zdstupci ucast na tomto jedndni v roli pozorovatele, pokud o to poZddd.
Ucast zdstupce RO IROP na jedndni orgdnii nositele SCLLD miiZe byt realizovdna formou
monitorovaci navstévy. (viz AD)
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4.1 Administrativni kontrola

* %

Administrativni kontrolu (kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti) provadi kancelar MAS.

Administrativni kontrola je zahajena do 5 PD od ukonceni pfijmu projektovych zamérd.
Lhdta pro provedeni administrativni kontroly je 30 PD od ukonceni pfijmu projektovych zamért do
vyzvy MAS.

V ramci této kontroly se posuzuje kompletnost podanych zamér(, doloZeni ptiloh, soulad s pravidly
vyzvy MAS a nadrazené vyzvy IROP a soulad se Strategii MAS.

Pro kazdy projekt je vyplnén kontrolni list administrativni kontroly.

Pti kontrole je uplatnéno pravidlo 4 oci, tzn. kontrolu provadi 2 povéreni pracovnici kancelafe MAS.
ktefi musi splfiovat podminky Etického kodexu a podepisuji jej.

Kritéria formalnich naleZitosti jsou napravitelna.
Kritéria pfijatelnosti jsou nenapravitelnd, prejimaiji se z ptisluiné nadiazené vyzvy RO IROP.

V ptipadé, Ze je zjiStén nesoulad nebo chybéjici Udaje u formalnich naleZitosti nebo nelze nékteré

z kritérii prijatelnosti vyhodnotit, je Zadatel vyzvan k doplnéni a upfesnéni projektového zaméru.
Toto doplnéni Ize provést pouze jednou.

Lhita pro doplnéni je 5 PD od odeslani vyzvy.

Zadatel m& moznost pozadat o prodlouzeni IhGty pro doplnéni a to max. o 5 PD.

Zadatel nesmi v projektovém zaméru upravovat Udaje, k jejich? doplnéni nebo vyie$eni nebyl vyzvan.
Pti zjisténi, Ze Zadatel upravil nebo doplnil idaje nad rdmec pozadavku administrativni kontroly, bude
projektovy zamér pri administrativni kontrole vyrazen.

Nedojde-li k odstranéni nedostatk(l do stanovené |h(ity, povaZuje se projektovy zamér za neuplny a
bude vyrazen.

Do 5 PD od ukonceni administrativni kontroly je vyhotoven a na webu MAS zvefejnén seznam

projektovych zaméru, které postupuji do faze vécného hodnoceni.

4.2 Vécné hodnoceni

U projektovych zamérd, které splnily kritéria administrativni kontroly, provede Vybérova komise MAS
vécné hodnoceni. Hodnoceni probiha na zdkladé predem stanovenych kritérii, ktera jsou ptilohou
vyzvy. Kritéria jsou hodnocena stanovenymi body. Projektovy zamér spini podminky vécného
hodnoceni, pokud obdrzi alespor minimalni pocet bodl uvedeny v dané vyzvé.

Jednani Vybérové komise probéhne do 30 PD od ukonéeni administrativni kontroly.
MAS informuje o terminu jednani Vybérové komise RO IROP.

Clenové Vlybérové komise nesmi byt ve stietu zajma, co? potvrzuji podpisem etického kodexu.
Clenové Viybérové komise, ktefi jsou ve stfetu zajm(, se jednani nedcéastni. Clenové Vybérové komise
v pribéhu hodnoceni nekomunikuji s Zadateli.
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Kancelar MAS pfipravi veskeré podklady pro hodnoceni projektovych zaméra. Podklady pro
hodnoceni obdrzi ¢lenové Vybérové komise nejpozdéji 1 PD pred jednanim Vybérové komise.
Kancelar MAS zajisti pred zahajenim hodnoceni proskoleni vsech ¢lend Vybérové komise.

Pro kazdy projekt je vyplnén kontrolni list vécného hodnoceni, ktery je soucasti zapisu VK.

PFi rovnosti bodi dvou nebo vice projektovych zamérl rozhoduje datum a ¢as podani projektového
zaméru projektového zaméru do datové schranky.

Z jednani vybérové komise je vyhotoven zapis s vysledky hodnoceni, kde je uvedeno poradi projekt(
podle bodové hodnoty (sestupné). Projekty jsou rozdéleny na ty, které splnily a které nesplnily
podminky vécného hodnoceni. Toto poradi slouZi jako podklad pro rozhodnuti Rady spolku.

Do 5 PD od ukonceni vécného hodnoceni je vyhotoven a na webu MAS zvefejnén seznam
projektovych zamérl s dosazenym bodovym ziskem, kde jsou projekty serazeny podle pfidéleného
poctu bodu.

4.3 Vlybér projektovych zamérd

Na zakladé schvéaleného seznamu projektovych zamérd Vybérovou komisi vybere Rada spolku
projektové zaméry doporucené k vydani , Vyjadieni MAS o souladu se projektového zaméru se
schvalenou strategii CLLD“ MAS rozvoj Kladenska a Prahy-zapad (dale Vyjadreni MAS)

Pti vybéru projektovych zamér( nelze ménit poradi ani bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni.

MAS informuje o terminu jednani Rady spolku RO IROP.

Clenové Rady spolku nesmi byt ve stietu zajm(, co? potvrzuji podpisem etického kodexu.

Pocet podporenych projektovych zaméru je limitovan vysi alokace uvedené v pfislusné vyzvé MAS.
To znamena, Ze podporeny budou projektové zaméry do maximalni vyse alokace konkrétni vyzvy
MAS. Rada spolku bude pfidélovat financ¢ni prostredky z alokace vyzvy MAS projektovym zamérim
sestupné dle jejich bodového hodnoceni aZz do vycerpani celkové alokace na vyzvu MAS.

Pokud projektové zaméry, které splnily minimalni bodovou hranici vyzvy, presahuji svymi finan¢nimi
pozadavky alokaci vyzvy, mliZe Rada spolku s ohledem na naplriovani cilG SCLLD urcit nahradni
projektové zaméry. Rada spolku mizZe urcit max. 2 ndhradni projektové zaméry v kazdé vyzvé, které
uvadi v zapise z jednani. Nahradnim projektovym zamérem je hranicni projektovy zamér, pfipadné
dalsi projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek
financnich prostfedk( na jeho podporu v plné vysi.

Rada spolku zodpovida za alokaci vyzvy MAS. Pokud nebyla vyzva MAS vyhlasena na celou alokaci
opatreni (pfipadné doslo k uvolnéni ¢asti alokace v disledku ne/realizace projekt(l), midze Rada
spolku rozhodnout o navyseni alokace vyzvy MAS za Ucelem podpory nahradnich projektovych
zamérl aZ do vyse celkovych zplsobilych vydajd na opatieni strategie CLLD.

Rada spolku mizZe rozhodnout o podpofe hrani¢niho projektového zaméru — MAS oslovi Zadatele

hrani¢niho projektového zaméru, s mozZnosti snizit celkové zpUsobilé vydaje do vyse zbyvajici alokace
vyzvy MAS. V pripadé pfijeti nabidky, zasle Zadatel upraveny projektovy zdamér (upraven muze byt jen
rozpocet a pfipadné informace a Udaje souvisejici se snizenou ¢astkou, jiné Upravy jsou nepfipustné)
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a MAS Zadateli vydd dodatecné Vyjadieni MAS. V pfipadé, Ze Zadatel hrani¢niho projektu nebude
souhlasit, oslovi MAS Zadatele dalSiho projektového zaméru v poradi se stejnou nabidkou. Odmitne-li
i druhy Zadatel, hrani¢ni Projektovy zamér nebude stanoven.

V pripadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS m(izZe Rada spolku rozhodnout o0 moznosti opétovného
vyhlaseni vyzvy MAS.

Z jednani Rady spolku je vyhotoven zapis, ktery obsahuje Seznam projektovych zamérq, které spliuji
¢i nesplnuji podminky vydani ,Vyjadfeni MAS“ (véetné Zadateld, ktefi odstoupili od realizace
projektu), poptipadé nahradni projektové zameéry.

Do 10 PD od ukonceni vybéru projektovych zaméri je na webu MAS zverejnén zapis v¢. seznamu
vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich projektovych zaméru.

Zadateldm jejich? projektové zaméry byly vybrany k podpofe vystavi MAS ,,Vyjadfeni MAS o souladu
projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD“, které zasila MAS prostrednictvim datové
schranky do 10 PD ode dne schvaleni Radou spolku.

Platnost dokumentu bude uvedena ve vyzvé.

Tento dokument je povinnou pfilohou Zadosti o podporu, kterou Zadatel nasledné poddva do
MS2021+.

KanceldF MAS je povinna do 10 PD od ukonéeni vybéru projektovych zamérii predat RO IROP jeho
vystupy, zejména seznam vsech predloZenych projekti a zdpis z jedndni pFislusného orgdnu MAS.
Ukoncenim vybéru projektii se rozumi okamZik podepsdni zapisu z jednani. (viz AD)

MAS je ddle povinna zpfistupnit RO IROP dokumentaci souvisejici s realizaci strategie CLLD v
souvislosti s programovym rdmcem a na Zddost RO IROP poskytnout informace vztahujici se k
fizeni, administraci a realizaci programového ramce IROP. (viz AD)

5. Podani zadosti o podporu

Projektové zaméry, které byly vybrany, predkladd nasledné 7adatel do specifické vyzvy RO pro CLLD.
Zadatel zpracuje Zadost do plné podoby 7adosti o podporu v MS2021+.

V tomto kroku postupuji Zadatelé dle podminek Vyzvy RO pro podani 7adosti o podporu.

Podminky nadiazenych vyzev RO jsou zvefejnény https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027 .

Podéni zadosti se fidi Obecnymi a specifickymi pravidly RO IROP.

Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je dokument ,Vyjadreni MAS”,
Dal¥i povinné a nepovinné pfilohy se fidi pravidly dané vyzvy RO IROP.

Pfi zpracovani plné Zadosti v MS2021+ muze Zadatel vyuZit bezplatné konzultaéni podpory MAS.

Elektronickou Zdadost o podporu v MS2021+ vidy pripodepisuje zdstupce MAS, jemuZ je Zadost
nasdilena Zadatelem (jako prvni signatdrF v pofadi). Timto postupem MAS osvédci soulad

elektronické Zadosti s ndvrhem integrovaného projektu, jez byl pfedmétem hodnoceni MAS. (viz
MP-INRAP).
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Do zadosti v MS2021+ musi Zadatel nasdilet jako jednoho ze signatar( statutarniho zastupce MAS a
jako ¢tenare povéreného /zmocnéného pracovnika MAS.

* * %

Po zadani celé Zadosti a vloZeni vSech pfiloh Zadatel Zadost finalizuje a informuje e-mailem kanceldr
MAS. Kancelar MAS posoudi, zda je Zadost v souladu s projektovym zamérem podanym na MAS.

V ptipadé, Ze ano, informuje statutarniho zastupce MAS a ten Zadost elektronicky podepise.
Nasledné elektronicky podepise Zadost opravnéna osoba Zadatele a Zadost poda.

Po podani nasleduje kontrola na CRR.

Zadost musi zadatel podat pred ukonéenim platnosti dokumentu ,Vyjadfeni MAS“.

6. Komunikace se Zadateli

Komunikaci s zadateli zajistuje Kancelaf MAS. Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci poskytuje
bezplatné k pfipravé projektu a k navrhovanym zménam projekta.

MAS zajistuje pro zadatele seminare k vyzvdm MAS. Seminafe mohou byt nahrazeny osobnimi
konzultacemi ¢i jinou moZnou formou komunikace (napf. on-line seminar).

Zadatelé maji moZnosti konzultovat své projekty telefonicky e-mailem nebo osobné po predchozi

domluvé s pracovniky kancelare MAS, kontakty jsou uvedeny na webu MAS.

Pred predlozenim Zadosti o podporu do MS2021+ mohou budouci Zadatelé také vyuzit Konzultacni
servis IROP Konzultacni servis IROP — Centrum - zkuSeny a spolehlivy partner pro vas region (crr.cz).

Kanceldr MAS je ddle odpovédna za funkénost webovych stranek MAS, které jsou jednim z hlavnich
nastrojd komunikace smérem k potencialnim Zadatellim, Zadatellim a verejnosti. Veskeré dokumenty
a informace pro Zadatele o podporu jsou zverejnény na webovych strankach MAS.

7. Prezkum hodnoceni

Kazdy Zadatel m(iZze podat Zadost o prezkum proti negativnimu vysledku administrativni kontroly nebo
proti negativnimu i pozitivnimu vysledku vécného hodnoceni. Pfezkum hodnoceni provadi Dozor¢i
rada MAS. Zddost o pfezkum je mozné podat do 3 PD ode dne zvefejnéni vysledku dané faze
hodnoceni na webovych strankach MAS.

Podnét prosetii Dozorci rada ve [h(ité 10 PD dn(l od doruceni podnétu. V odtvodnénych pfipadech lze
Ihitu prodlouzit. Clenové Dozoréi rady, ktefi se podili na daném prezkumu hodnoceni, nesmi byt ve
stfetu zajmU. Musi splfiovat podminky Etického kodexu a podepisuiji jej, v pfipadé mozného stietu
zajm0 se na vyfizeni véci nepodileji.

Dozorci rada se zabyva kritérii, jejichZ nesplnéni vedlo k vyfazeni projektového zaméru
(administrativni kontroly) nebo proti vysledku bodového hodnoceni (vécné hodnoceni). Zadatel se
mUze odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predloZzeném projektovém zaméru. Na
dodatecné informace, které nebyly uvedeny v projektovém zaméru, nesmi byt bran zfetel.
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U kazdého prezkoumavaného kritéria Dozorci rada uvede, zda shledala Zadost divodnou nebo
nedlvodnou a zaroven uvede zdlvodnéni svého rozhodnuti.

* * %

Z kontroly bude vyhotoven zapis, ktery je podkladem pro vysledek prezkumu.

V kolové vyzvé nelze ukoncit vybér projektl pred dokonéenim vsech prezkumd hodnoceni a vSech
opravnych hodnoceni.

8. Zmény projektl, jimz byl vydan soulad se SCLLD

Postup pro posuzovani zmén projektd je dan pravidly RO IROP. Postup administrace Zadosti o zménu
(dale ZoZ) je upraven v Obecnych pravidlech pro 7adatele a p¥ijemce, pfipadné Specifickymi pravidly
vyzvy RO IROP (vidy v aktudlnim znéni).

Zménové fizeni probiha prostfednictvim vyrozuméni MAS o potfebnosti zmény ze strany Zadatele
projektového zameéru.

Zadatel je povinen informovat MAS o viech podstatnych zménach projektu.
MAS posuzuje vliv Z0Z na vysledek hodnoceni projektu a na realizaci Strategie CLLD.

Je zodpovédnosti Zadatele predloZit vSsechny podstatné zmény, které se vyskytnou béhem realizace a
udrzitelnosti projektu, s dostatecnym predstihem. V pfipadé neplanovanych zmén musi zadatel
okamzité informovat MAS, jakmile se takova zména objevi.

Pokud nastane podstatna zména, MAS musi k takové zméné podat vyjadreni do 20 PD ode dne
predani informaci o zméné.

9. Opatreni proti stfetu zajmu

Zameéstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektt a provadéji
podpurnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Ptilohou téchto IP je Eticky kodex. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcniho jedndni,
zajisténi transparentnosti a rovného pfistupu k Zadatelim.

Zameéstnanci kancelare MAS, provadeéjici administrativni kontrolu (kontrolu formalnich néleZitosti a
prijatelnosti), nesmi byt v podjatosti vi¢i hodnocenym projektim a pred zahajenim hodnoceni
podepisi eticky kodex.

Clenové Vlybérové komise, Rady spolku a Dozor¢i rady MAS rozvoj Kladenska a Prahy-zapad, ktefi se
podili na hodnoceni, prezkumu hodnoceni a vybéru projektd pred kazdym jednanim, na kterém je
provadéno hodnoceni, pfezkum hodnoceni nebo vybér projektd, podepisi eticky kodex. V ném jsou
uvedeny postupy pro zamezeni korupc¢niho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pristupu k
Zadatellm.
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* %

Osoby, které jsou ve vztahu k urcité Zadosti ve stfetu zajmu, informuji Vedouciho zaméstnance pro
realizaci SCLLD ¢i pfedsedu daného organu a nesmi se podilet na hodnoceni a vybéru dané zadosti ani
ostatnich Zadosti, které dané Zadosti ve vybéru projektl konkuruiji.

10. Auditni stopa a archivace

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU uchovani veskeré
dokumentace, souvisejici se Strategii CLLD a jeji realizaci (minimalné do 31. prosince 2035), a
poskytovat informace a dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii zaméstnanctim nebo
zmocnénclm povérenych orgdnd Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské
komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Uradu, Auditniho organu, Platebniho a
certifikacniho organu, pfislusného organu financéni spravy a dalSich opravnénych organ( statni spravy.
Archivaci se rozumi uchovani originaltl dokumentid nebo zaznam v elektronické podobé a jejich
provedenych zmén (plvodni verze, aktualizované verze, platné verze, doklady o zménovych fizenich
projektu).

MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s programovym ramcem a jeho realizaci
po dobu uréenou prdvnimi predpisy CR nebo EU (minimdlIné do 31. prosince 2035), a zajistit tak
dostatecnou auditni stopu o realizaci programového ramce. (viz AD)

MAS umozni vykon kontroly nebo auditu dal$im povérenym orgdniim CR nebo EU, poskytne jim
nezbytnou soucinnost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist dotcenych realizaci
programového ramce, a zajisti pFistup k veskerym dokladim a dokumentiim souvisejicim s realizaci
programového ramce. (viz AD)

MAS md povinnost informovat RO IROP o jakychkoliv kontroldch a auditech provedenych dalsimi
povérenymi orgdny CR nebo EU v souvislosti s programovym rdmcem a o jejich vysledcich. (viz AD)

MAS archivuje dokumentaci podle Skartacniho a archivacniho radu organizace, neni-li stanoveno v
pravnich predpisech EU jinak.
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PFilohy

ETICKY KODEX
MAS rozvoj Kladenska a Prahy-zapad, z.s.

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni, vybéru, kontrole ¢i pfezkumu Zadosti o podporu predlozenych na zakladé vyzvy SCLLD
MAS rozvoj Kladenska a Prahy-zapad, z. s.

Ja, jakoZto osoba zapojend do hodnoceni, vybéru, kontroly & piezkumného Fizeni projektd (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka“) Zadosti o
podporu z programového ramce Integrovaného regionélniho opera¢niho programu (dale jen ,IROP“) / Strategického planu Spole¢né
zemédélské politiky (dale ,SP SZP“) na obdobi 2021-2027, pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také , Eticky kodex").

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrZi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zdjmu s jeho/jejim zagjmem osobnim; tj. jedna
nestranné a neni podjaty/a. Za osobni zajem je povaZzovan jakykoliv zdjem, ktery pfinasi nebo by mohl p¥inést dotéené osobé nebo jiné

osobé ji blizké, pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zékona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v

ziskdni majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v rdmci implementace IROP/PRV* pro svij osobni zajem &iv
zajmu tieti osoby. Hodnotitel/hodnotitel musi zachovat ml¢enlivost o vech okolnostech, o kterych se v priibéhu vykonu hodnoceni
dozvédél/a.

3.V pfipadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zdjem na projektu, kterym se ma zabyvat, oznami tuto skute¢nost mistni akéni skupiné
a nemUze v dané vyzvé hodnotit Zadny projekt.

4.V pfipadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka pfedkladatelem &i zpracovatelem Zadosti o podporu nebo se na zpracovani podilel/podilela,
nebo ho/ji s pfedkladatelem i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy ¢ ekonomicky, ozndmi tuto skuteénost neprodlené mistni
akeni skupiné a nebude se Zadnym zplsobem podilet na hodnoceni Zddného z projektll v dané vyzvé ani nebude zasahovat do jednani
tykajici se hodnoceni projektl (nebude se Uastnit téchto jedndni) ¢i jej jakymkoliv zplsobem ovliviiovat.

Dary a vyhody

1. Hodnotitel/hodnotitelka nevyZaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zaddnad jind zvyhodnéni, ktera by mohla ovlivnit
rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana
oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji €ini pfistupnym nepatfiénému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplisobem spojenou s jeho/jeji ¢innosti.

4. Pfi vykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neuéini anebo nenavrhne u¢init dkony, které by ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim
nebo profesnim Zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakdkoli vyhoda, odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje
mistni akéni skupinu.

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém kodexu, véetné principt
nestrannosti, nepodjatosti a mi¢enlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu zahrnuty.
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